Oznameni a zmény podnikani — navod k vyplnéni

Informace k vypliiovani formulafe ,Oznameni podnikani podle § 13 zdkona ¢&. 127/2005 Sb.,
o elektronickych komunikacich a o0 zméné nékterych souvisejicich zakont (zakon o elektronickych
komunikacich), ve znéni pozdéjsich predpisa“

Formuldr slouzi ke splnéni povinnosti podle § 13 zdkona o elektronickych komunikacich. Opravnéni
k podnikani v elektronickych komunikacich, s vyjimkou poskytovani interpersonalnich komunikacnich
sluzeb nezavislych na Cislech, vznikd v souladu s § 8 odst. 2 zdkona o elektronickych komunikacich
fyzické ¢i pravnické osobé dnem doruceni ozndmeni podnikani, které splfiuje nalezitosti podle § 13
tohoto zdkona.

Formular slouzii k oznamovani zmén udajli uvedenych v oznameni, ukonceni podnikani, jeho preruseni
nebo opétovného zahajeni.

Il Oznamenim zmény podnikani se realizuje i povinnost CTU predloZit oznameni podle
prechodného ustanoveni ¢. 8 zakona ¢. 374/2021 Sb. (,,pfeoznameni”) Viz samostatny navod
—zde.

Formula¥ je dostupny zde: https://epekform.ctu.cz/Epek/Krok1

Formular se vypliuje postupné v jednotlivych krocich. Pfehled krok( véetné informace, ve kterém
kroku se klient pfi vyplfiovani aktualné nachazi, je umistén v horni ¢asti formulare (nad nadpisem). Ve
formulafi se vypliuji pouze casti, které jsou relevantni pro ucel ozndmeni vyplnény v prvnim kroku.
Mezi jednotlivymi kroky Ize pFechazet tla¢itky ,,DALSI“ a ,,PREDCHOZI“ v pravé dolni ¢asti formulare.

Krok 1: Uéel ozndmeni

Oznamujici osoba (oznamovatel) voli icel oznameni z dané nabidky mozZnosti.
ZAHAJENi PODNIKANI

Oznamovatel zvoli tuto moznost, pokud oznamuje zahajeni podnikani v elektronickych komunikacich
podle & 13 zdkona o elektronickych komunikacich. Oznamovatel muze zvolit, zda poZaduje vydani
osvédceni potvrzujici, Ze predlozil spravné a Uplné ozndmeni podle § 13 a spinil podminky podle § 8
zakona o elektronickych komunikacich. Vydani takového osvédceni je zpoplatnéno spravnim
poplatkem 1 000 K¢.

ZMENA PODNIKANI

Tuto moznost oznamovatel voli, pokud jiz v minulosti CTU oznamil zahajeni podnikdni a nyni oznamuje
zménu jiz oznamenych Udajl, ukoncuje podnikani, prerusuje jej nebo opétovné zahajuje po preruseni.

Oznamovatel vyplni &islo osvédéeni (bylo mu pfidéleno CTU pfi zahdjeni €innosti, najdete napf.
v prislusné ¢asti databdze podnikatell v elektronickych komunikacich).

Na zakladé vyplnéného cisla osvédceni budou do nasledujicich krok formulare predvyplnény nékteré
z jiz ozndmenych udaj, které ma Ufad k dispozici ve své databazi (zejména identifikace podnikatele
a jim oznamené sluzby elektronickych komunikaci a vefejné komunikacni sité).

ProtoZe lze oznamovat vice typl zmén jednotlivé ¢i soucasné, upfesni ucel oznameni zmény:


https://www.ctu.cz/navod-pro-oznameni-preoznameni
https://epekform.ctu.cz/Epek/Krok1
https://www.ctu.cz/vyhledavaci-databaze/evidence-podnikatelu-v-elektronickych-komunikacich-podle-vseobecneho-opravneni-od-2022

e Pokud podnikatel oznamuje zménu rozsahu podnikatelské ¢innosti, jeji ukoncéeni, pferuseni Ci
opétovné podnikatelskou ¢innost zahajuje, zvoli ZMENA ROZSAHU OZNAMENEHO PODNIKANI,
UKONCENI, PRERUSENI, ZNOVUZAHAJENI PODNIKANI.

Nasledné z vybérové rolety, ktera se nize objevi, vybere, zda oznamuije:

- ZMENU UDAJU O KOMUNIKACN{ CINNOSTI — tdaje o jednotlivych vykonavanych
¢innostech;

- UKONCENI PODNIKANI — ukonéeni celého rozsahu oznameného podnikani.
V tomto pfipadé zanikne opravnéni k podnikani v elektronickych komunikacich
a lze vyplnit jedno datum, ke kterému je ukonceni ozndmeno;

- PRERUSENI PODNIKANI — je nutné vyplnit, ke kterému dni je podnikani pferuseno,
a lze vyplnit i datum opétovného zahajeni podnikani, pokud podnikatel ¢innost
prerusuje na dobu urcitou;

- ZNOVUZAHAJENI PRERUSENEHO PODNIKANI - podnikatel vyplni datum
opétovného zahajeni innosti.

e Pokud podnikatel oznamuje zménu identifikac¢nich Udaja (adresa mista podnikani, kontaktni
osoby, opravnéné osoby, dorucovaci adresa, informace o odstépném zavodé apod.), zvoli
polozku ZMENA IDENTIFIKACNICH UDAJU.

e Pokud podnikatel mé&ni datum zahdjeni podnikani (nelze zp&tné), zvoli poloiku ZMENA DATA
ZAHAJENI.

Oznamovatel maze zvolit, zda poZaduje vydani osvédéeni potvrzujici, ze CTU sdélil zménu ozndmenych
udajl. Vydani takového osvédceni je zpoplatnéno spravnim poplatkem 500 K¢.

V tomto kroku Ize nacist jiz dfive uloZzeny formular (viz nize), ktery je mozné vyuzit.

Krok 2: Oznamujici osoba

V pfipadé oznameni zahajeni podnikdni oznamovatel vyplini identifikacni idaje podnikatele slouzici pro
identifikaci podani (podavatele) podle § 37 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich
predpist.

Uplného oznameni podnikani pridéli.

V ptipadé oznamovani zmény jsou k dispozici v okamziku zmény evidované identifikacni udaje osoby.

Krok 3: Identifikacni idaje

Fyzickd osoba uvede adresu mista podnikani, v pfipadé oznameni zmény mUze tuto aktualizovat.

Pokud podnikatel nedisponuje datovou schrankou a jeho adresa pro dorucovani pisemnosti se lisi od
adresy mista podnikdni nebo sidla, vyplni/zméni dorudovaci adresu, dale internetovou stranku
souvisejici s podnikanim v elektronickych komunikacich, identifikuje odstépny zdvod, pokud jeho
prostiednictvim podnika na uzemi Ceské republiky a pfipadné vloZi kontaktni informace, které nejsou
povinnym udajem.

Pro doloZeni bezihonnosti osob opravnénych jednat jménem pravnické osoby Ize zde CTU poskytnout
zakladni Udaje opravnéné osoby (rodné pfijmeni, rodné Cislo a misto narozeni) dostatecné proto, aby



si vypis vyzadal podle zdkona ¢. 269/1994 Sb., o Rejstfiku trest(, ve znéni pozdéjsich predpish. Pfipadné
Ize namisto uvedeni Udaji zde priloZit v poslednim kroku formulare vypis(y) z evidence Rejstfiku tresta.

Krok 4: Sité

Pokud podnikatel oznamuje zahajeni podnikéni, vyplIni prostfednictvim tla¢itka PRIDAT SIT postupné
informace o vSech verejnych komunikacnich sitich, které v ramci oznamované podnikatelské ¢innosti
hodla zajistovat.

Pokud podnikatel oznamuje zménu podnikani v ¢asti rozsahu ¢i obsahu oznamené ¢innosti, bude mit
na zakladé drive zadaného cisla osvédceni s dispozici seznam aktudlné ozndmenych siti, do kterého
provede zmény (napf. zada datum ukonceni, pokud hodla ukondéit zajistovani sité, nebo tladitkem
PRIDAT SiT doplni seznam siti o dal3i apod.).

V ptipadé, Ze zadny z nabizenych druhi sité neodpovida jeho zaméru, vybere mozZnost ,jind“ a
v poloZce ,Upfesnéni jiné sité” ji kratce popise.

Polozka , Kratky popis sité” slouZi k pfipadnému popisu sité a vyplnéni neni povinné.
Krok 5: Sluzby

Pokud podnikatel oznamuje zahdjeni podnikani, vypIni prostfednictvim tla¢itka PRIDAT
SLUZBU postupné informace o véech sluzibach elektronickych komunikaci, které v rdmci oznamované
podnikatelské ¢innosti hodld poskytovat. U kazdé sluzby vyznadi, zda se jedna o verejné dostupnou
sluzbu a zda ji hodla poskytovat vyhradné velkoobchodné.

Pokud podnikatel oznamuje zménu podnikani v ¢asti rozsahu ¢i obsahu oznamené Cinnosti, bude mit
na zakladé drive zadaného Cisla osvédceni k dispozici seznam aktualné ozndmenych sluzeb, do kterého
provede zmény (napf. zada datum ukonceni, pokud hodla ukoncit poskytovani sluzby nebo tlacitkem
PRIDAT SLUZBU doplni seznam sluzeb o dali apod.).

Polozka , Kratky popis sluzby“ slouZi k pfipadnému popisu sluzby a neni povinna.

Krok 6: Prilohy, odeslani, tisk

Fyzickd osoba pro dolozZeni bezihonnosti poskytne zdkladni idaje osoby (rodné ptijmeni, rodné Cislo a
misto narozeni) dostate¢né proto, aby si CTU vypis vyzadal podle zdkona €. 269/1994 Sb., o Rejstiiku
trest(, ve znéni pozdéjsich predpis. Pfipadné lze namisto uvedeni Udajl prilozit vypis z evidence
Rejstriku trestd.

Pokud pravnicka osoba ve formulafi neposkytla Gdaje opravnénych osob pro dolozeni bezihonnosti,
pfiloZi pozadované vypisy z evidence Rejstfiku trest(.

Pravnicka osoba dosud nezapsana v obchodnim rejstiiku pfi ozndmeni predlozi téZz ovérenou kopii
smlouvy nebo listiny o zfizeni nebo zaloZeni pravnické osoby.

Ptilohy se vkladaji ve formatu DOC, PDF nebo RTF.

Vyplnény formular Ize teprve v tomto kroku ulozZit ve formatu XML (i pro ucely dalsiho pouZiti, viz vyse)
a pripravit k odeslani CTU jednim z nize uvedenych zpGsob:

e v listinné podobé opattfené vlastnoru¢nim podpisem osoby opravnéné jednat jménem osoby
oznamujici podnikani fyzicky na adresu CTU (Cesky telekomunikaéni Gfad, postovni p¥ihradka
02, 225 02 Praha 025). Dokument pro zaslani v listinné podobé se vytvoti volbou ,,PRIDAT DO



PDF PODPISOUVOU PATICKU“ a stiskem tla¢itka ,,VYTVORIT PDF“. Tim se vygeneruje pFisluiny
obraz formulaie v pdf, ktery Ize nasledné vytisknout, je tfeba jej podepsat a zaslat CTU;

e elektronicky pomoci tladitka ,Odeslat do datové schranky” a prihlasenim k vlastni datové
schrance (podpis osoby opravnéné jednat jménem osoby oznamujici podnikani je nahrazen
odeslanim prostfednictvim datové schranky povinné osoby). Ke zpravé budou automaticky
pridany vSechny relevantni pfilohy véetné PDF s obrazem formulare;

e e-mailem opatfenym uznavanym elektronickym podpisem osoby opravnéné jednat jménem
osoby oznamujici podnikdni na e-mailovou adresu CTU: podatelna@ctu.cz (jako pfilohu je
tfeba pfiloZit PDF soubor ziskany po stisknuti tla¢itka ,VYTVORIT PDF*).

Dalsi informace o oznamovani podnikani jsou k dispozici zde:

https://www.ctu.cz/oznamovani-podnikani



https://www.ctu.cz/oznamovani-podnikani

