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Uvod

Podle ¢l. 5 odst. 1 a 2 a pfilohy nafizeni (EU) 2018/644 ze dne 18. dubna 2018 o
sluzbach preshrani¢niho dodavani balik(l jsou poskytovatelé sluzeb dodavani balikl
(PDSP) povinni oznamovat narodnim regulaénim organim (NRO) ceny za dodavani
jednotlivych zasilek v ramci daného statu i v ramci Unie pro 15 typu standardnich a
doporu¢enych zasilek a zasilek s moznosti sledovani v rdznych hmotnostnich
kategoriich od 500 g do 5 kg.

PDSP museji pfedat Udaje o cenach narodnim regulaénim organim vzdy do
31. ledna kazdého kalendainiho roku. NRO pak museji Udaje o cenach, které
obdrzely, zaslat Komisi, a to vzdy do 28. Unora kazdého kalendafniho roku. Komise
zvefejfiuje vefejny seznam sazeb, které obdrZela, na vyhrazenych internetovych
strankach do 31. bfezna kazdého kalendainiho roku.

29. bod odlGvodnéni nafizeni apeluje na NRO a Komisi, aby omezily administrativni
zatéz, a pozaduje, aby si PDSP, NRO a Komise predavali Udaje elektronicky. Jelikoz
Komise chce jednotlivé faze pfedavani udaju co nejvice zjednodusit, vytvorfila za
timto Ucelem internetovou aplikaci Parcel a doporucuje poskytovatelim sluzeb
dodavani balikd a narodnim regulac¢nim organdm ji pouzivat k elektronickému
shromazdovani a predavani udaju o cenach, a to v obou krocich uvedenych v ¢&l. 5
odst. 1 a 2 nafizeni.

Tato pfirucka je uréena poskytovatellim sluZzeb dodavani balik(. Popisuje, jak vlozit
Gdaje o cenach do aplikace Parcel.
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UZivatelska priru¢ka k aplikaci Parcel

Chcete-li pouzivat aplikaci Parcel jakozto uzivatel PDSP, potfebujete k tomu:

i) platny uzivatelsky ucet ve sluzbé EU Login (ovéfovaci sluzba Evropské komise)
i) inicializovat vase uzivatelské jméno EU Login v aplikaci Parcel

iii) obdrzet PDSP uzivatelskou ulohu v aplikaci Parcel.

Tyto kroky jsou dale popsany na nasledujicich strankach.

Vytvoreni a inicializace vaseho uzivatelského uctu ve
sluzbé EU Login

Nasledujici postup je ur€en POUZE pro ty, kdo ucet EU Login jeSté nemaji!

© Mate jiz Géet ve sluzbé EU Login?

Pokud jiz mate ucet EU Login, ale zatim nemate tlohu v aplikaci Parcel, tuto ¢ast

preskocte a:

i) pfejdéte na stranky https://webgate.ec.europa.eu/parcel /, kde provedete povinné
prvni prihla$eni do aplikace Parcel za pouZiti vaseho tctu EU Login. Otevre se
stranka aplikace Parcel potvrzujici, Ze jste byli sice Uspésné prihlaseni, ale pristup
do aplikace je vam zatim odepren. Divodem je, Ze zatim nemate v aplikaci
definovanou ulohu:

. i) fidte se pokyny v ¢asti ,Zadost o PDSP uzivatelskou ulohu v aplikaci Parcel*, s.6.

¢ Jak vytvofit ucet ve sluzbé EU Login
1. VloZte nasledujici URL do adresniho fadku a stisknéte klavesu Enter:
https://webgate.ec.europa.eu/parcel/
Vysledek: Otevre se piihlaSovaci stranka aplikace Parcel:

A-Z Index | Sitemap | About this site | FAQ | What's New | Legal notice | Cookies | Contact | Search |English (en) [v]

E e PARCEL Web Tool

European Commission > Growth > PARCEL Web Tool

= O [@ Eshae

Login or register

‘ @ Access denied. You must log in to view this page.

Welcome to the PARCEL Web tool!
Please log to the system by clicking on the here below button "Login or Register”.

Login or Register

(Please note that PARCEL uses the EU login authentication system).

Last update: 10/10/2018 | A-Z Index | Sitemap | About this site | FAQ | What's New | Legal notice | Cookies | Contact | Search | Top

Obrazek 1 — Prihlagovaci strénka aplikace Parcel

2. Kliknéte na [T
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UZivatelska priru¢ka k aplikaci Parcel

Vysledek: Zobrazi se stranka EU Login ,gf growth poZaduje ovéreni totoZnosti*:

This website uses cockies. Learmn more about the European Commission's cookie pali

EU Login

One account, many EU services

Close this message

) 0 English (en) ~

growth requires you to authenticate

Sign in to continue

Use your e-mail address

Create an account

Or use the elD of your country

About EU Login  Cookies  Privacy Statement  Contact Help

European Union  EU insitutions

502hus [12ms

Powered by

= European
Commission

Obrazek 2 — EU Login: stréanka ,gf growth poZaduje ovéreni totoznosti“

Kliknéte na odkaz Vytvorit ucet.

Vysledek: Zobrazi se stranka Vytvofit ucet:

This website uses cookies. Leam more about the E Ci

ion's cookie policy

EU Login

One account, many EU services

Close this message

@ | Engish (en) v
e

Wherzis
ECAS?

Create an account

Help for external users

First name

Last name

E-mail

Confirm e-mail

Email language

‘ English (en)

Enter the code

|
B0
D

Ii

By checking this box, you acknowledge that you
have read and understood the privacy statement

About EU Login - Cookies  Privacy Statement  Contact  Help

European Union ~ EU insitutions

5.02-hus | 13ms

Obrazek 3 — EU Login: stranka ,Vytvorit uc¢et”

Uzivatelska prirucka k aplikaci Parcel
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UZivatelska priru¢ka k aplikaci Parcel

4. Stranku Vytvorit ucet vyplite nasledovné:
— zadejte své jméno a prijmeni
— zadejte svou pracovni e-mailovou adresu a pro potvrzeni ji zadejte znovu do
nasledujici ramecku
— zvolte jazyk
— zadejte text z obrazku s bezpe€nostnim kédem
— pfectéte si prohladeni o ochrané soukromi a potvrdte jej zaskrtnutim polika
— kliknéte na Vytvorit ucet.
Vysledek: Zobrazi se oznameni, ze vam bude zaslan e-mail. Tento e-mail je obycejné

zaslan béhem 10 minut na e-mailovou adresu, kterou jste uvedli v pfedchozim
kroku. Obsahuje odkaz na vytvoreni hesla k vasemu uctu EU Login.

5. Oteviete schranku s pfichozi postou e-mailového Uctu, ktery jste zaregistrovali
do sluzby EU Login. Otevrete zpravu od odesilatele Autentizacni sluzba a kliknéte
na hypertextovy odkaz tento odkaz:

Reply Reply All Forward Delete Add = View = Print
Your password

Fri 24/08/2018 11:11 '
From: Authentication Senice

T G-

Message
Dear
You have been registered in EL Login.
Your email address ic . - -
To create your password, follow the link below:
this link

You have a maximum of 24 hr, starting from the time that this message was sent, to create your password, but you are
encouraged to do so immediately if possible. After this time, you can make another request by following the same link: you will
then need to re-enter your username and confirm your request.

Ifthe above link does not work, you can copy the following address (make sure the complete address is copied!) and paste it
into your browsers address bar

hitps:/'webgate ec europa. eu/casiinitfinitialis ePasswordl ogin.cai?wayf domain=external&wayf remember=checked&
wayf.submit=Select&uid=n002bczd&resetCode=cWlunhTcl 0zCwhPWvCBE ckflApniWisXB5Ga1SaviWg 1 kmé&service=https

S 3A%2F%IFwebgate acceptance. ec.europa. eu%3A%2F growth % 2Ftools-databases%2FpostiFecas¥haFdestination
%30%26destination%30

Instead of replying to this message, if you have a problem, please follow the help or contact information on the site where you
were trying to register.

Mote that it may take up to 5 minutes after reception of this mail before the above-mentioned site will recognize your registration.

Sentto you by EU Login

Obrazek 4 — EU Login: odkaz pro potvrzeni

Vysledek: Zobrazi se stranka Nové heslo:
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UZivatelska priru¢ka k aplikaci Parcel

This website uses cookies. Learn mere about the C ission’s cookie policy Close this message

glish (en) v
One account, many EU services ECAS? o

New password

Please choose your new password.
(External)

New password

Confirm new password

Passwords cannot include your usemame and must contain at least 10
characters chosen from at least three of the following four character groups
(white space permitted)

« UpperCase: Ato Z
+ LowerCase: atoz

« Numeric: 0 to 9

« Special Characters I"#5%&1)"+ - /- <=>?@[\]*_{}~

Examples: hvhROaTJo6 miqe\Dhzvd ¢JrgBekNSH

[Generate other sample passwords]

About EU Login  Cookies  Privacy Statement Contact Help Powered by

European

European Union  EU institutions 5.0.2hus | 15 ms L — Commission

Obrazek 5 — EU Login: stranka ,,Nové heslo”

6. Na strdnce Nové heslo zadejte heslo podle vaseho vybéru (dodrzujte prosim
pravidla pro format hesla uvedena v dolni &asti stranky), zadejte toto heslo znovu
do dalSiho ramecku a kliknéte na Odeslat.

Vysledek: Zobrazi se oznameni, Ze vaSe heslo k EU Login bylo Uspé$né vytvoreno. Nyni
se aktivuje tlacitko ,PokraCovat®, po jehoz stisknuti inicializujete vas ucet EU
Login v aplikaci Parcel.

7. Kliknéte na Pokracovat:

This website uses cockies. Leamn more about the Ei C ission's cookie policy Close this message

= Lol =
glish (en) ~
One account, many EU services ECAS? 0
____________________ . New password

Pokud tento postup nyni
ukonéite, aniz byste New password

kliknuli na tlacitko
,Pokracovat“ na této
strance, musite proveést
povinné prvni pfihlaseni do
aplikace Parcel z této
adresy URL:
https://ec.europa.eu/growt
h/tools-databases/parcel/.

Your EU Login password was successfully changed.

Proceed

1
1
1
1
1
1
1
1
1
I Click Proceed below to continue to growth
1
1
1
1
1
1
1
1

About EU Login  Cookies  Privacy Statement  Contact  Help

European Union  EU institutions 502-hus | 121 ms

Obrazek 6 — EU Login: stranka ,,Uspééné ovéreni pomoci hesla*“

Vysledek: Otevie se stranka aplikace Parcel oznamujici, Ze jste byli sice Uspésné
pFihlaseni, ale pfistup do aplikace je vam odepfen: dlivodem je, Ze zatim
nemate v aplikaci definovanou Ulohu. V nasledujicim odstavci jsou uvedeny
pokyny, jak zazadat o PDSP uzivatelskou Ulohu v aplikaci Parcel.
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UZivatelska priru¢ka k aplikaci Parcel

Zadost o PDSP uzivatelskou tlohu v aplikaci Parcel

Zadost o PDSP uzivatelskou Glohu zaslete NRO s uvedenim néazvu vasi
spole¢nosti poskytujici sluzby dodavani balikd a e-mailové adresy EU Login, kterou
budete pouzivat.

O pfifazeni této ulohy budete informovani e-mailem. Poté muzete zacit pouzivat
aplikaci Parcel podle navodu na nasledujicich strankach.

Prace s aplikaci Parcel

¢ Prace s aplikaci Parcel
1. Otevrete svUj internetovy prohlizec.

2. Do adresniho fadku viozte:
https://webgate.ec.europa.eu/parcel/

3. Kliknéte na Prihlaseni nebo registrace.
Vysledek: Budete vyzvani k zadani vasi e-mailové adresy EU Login:

This website uses cookies. Learn more about the European Commission's cookie poli

Close this message

o LDginm St
Q glish (en) ~
One account, many EU services EEET

growth requires you to authenticate

Sign in to continue

Use your e-mail address
I
[

Create an account

Or use the elD of your country

About EU Login ~ Cookies  Privacy Statement  Contact Help

European Union  EU institutions 5.0.2hus |12 ms

Obrazek 7 — EU Login: stranka Prihlaseni (Cast 1: e-mailov4 adresa)

4. Zadejte svou e-mailovou adresu EU Login a kliknéte na Dalsi.

Vysledek: Ve druhé ¢asti stranky EU Login — PFihlaSeni budete vyzvani k zadani vaseho
hesla k EU Login:
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EU Logi

One account

JAK ZMENIT HESLO K EU
LOGIN?

Pokud chcete zménit heslo
k uctu EU Login, které je
pfifazeno k aplikaci Parcel,
muzete tak ucinit na
adrese:
https://webgate.ec.europa.
eu/cas/change/changePas
sword.cgi.

About EU Login

European Union

UZivatelska priru¢ka k aplikaci Parcel

n Where is
many EU services ECAS?

0 English {en} v

growth requires you to authenticate

Sign in to continue

Welcome

Sign in with a different e-mail address?

Password

Lost your password?

Choose your verification method

Password

HPE

Cookies Privacy Statement Contact Help

EU institutions 5.0.2-hus | 29 ms

Obrazek 8 — EU Login: stranka Prihlaseni (Cast 2: heslo)

5. Zadejte své heslo k EU Login na strance EU Login — Prihlaseni a kliknéte na
Prihlasit.
(Pokud si na své heslo k EU Login nemuzete vzpomenout, kliknéte na odkaz
wZapomnéli jste heslo?“ pod rameckem pro viozeni hesla. Poté vytvorte heslo

nove).
Vysledek:

Na nasledujici strance je uveden prehled v§ech formulail pro sbér dat, které
jste (Caste€né nebo zcela) vyplnili, spolu s uvedenim stavu jejich zpracovani:

A PDSP Functionalities.

Data Collection Forms

Home b Administration » PDSP Functionalities &

0 Logged in via ECAS as

Year Country - Any - Status |- Any - Apply Reset
Title - Year Country Status Last Update Edit View
HL Parcel | Belgium | 2019 2019 Belgium Submitted to NRA Wednesday, December 5, 2018 - 14:41
Obrazek 9 — Seznam formulari pro sbér dat daného PDSP
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UZivatelska priru¢ka k aplikaci Parcel

Zména jazyka rozhrani

Rozhrani aplikace Parcel funguje ve vSech Ufednich jazycich Evropské unie.
Zé&kladni nastaveni v angli¢tiné mazete jednoduchym zplsobem zménit na vami
zvoleny jazyk.

¢ Jak zménit jazyk rozhrani
1. Kliknéte na uzivatelské jméno v pravém hornim rohu jakékoli stranky aplikace

Parcel:
e

Data Collection Forms

£

Year Country Status Last Update Edit View

Z Country | - Any - Status |- Any - Apply Reset

Y 2018 Belgium Submitted to MRA Tuesday, December 18, 2018 - 08:26 e

{Nwmwumummmuwwwmmwwwmm

2. Kliknéte na kartu Upravit:

#  PDSP Funclicnalities

Username:
Lastname:
Firstname:
Operator: DHL Parcel
NRA: BEIFT

Vysledek: Zobrazi se stranka s vasim uzivatelskym profilem.

3. V C&asti Jazykové nastaveni zvolte pfislusny jazyk:

A PDSP Functionalities

we B AYLA ’ >y

Home » nmolljay View Edit

This account is managed by ECAS. Its password can be changed using the ECAS change password page.

Username

E-mail address

Firstname

Lastname

Operator

DHL Parcel (111)

Language settings

Language

~Email settings
Plaintext email only

Save Cancel account

4. Kliknéte na Ulozit v dolni ¢asti stranky.

Uzivatelska prirucka k aplikaci Parcel Uvod e 8



Vyplnéni a odeslani formulare pro
sber dat

NRO mohou v aplikaci Parcel vytvorit kazdy rok formulare pro sbér dat uréené pro
PDSP, které jsou usazeny v jejich ¢lenském staté a vazany ¢lankem 5 nafizeni (EU)
2018/644.

Vas NRO vas vyzve, abyste v aplikaci Parcel vyplnili formulaf pro sbér dat, ktery byl
vytvorfen pro vasi spole¢nost. Poté, co formulér vypinite, méli byste jej prostfednictvim
aplikace Parcel odeslat vasemu NRO.

Pracovnici NRO provedou kontrolu pfedloZenych informaci. Pfed tim, nez vas
formular pfijmou, mohou pozadat o vysvétleni nékterych udaju. Poté, co je formular
pfijat, odeslou pracovnici NRO schvalené udaje Evropské komisi, ktera je zvefejni.

m

@

EUROPEAN
COMMISSION

Submit data

collection form
once completed

i

Na nasledujicich strankach je popsano, jaké kroky se oCekavaji od PDSP.

NS

Pokud zrovna nemate po ruce vSechny informace, které jsou po vas ve formulafi
pozadovany, muzete jej ulozit jako koncept a chybéjici udaje doplnit pozdéji.

Uzivatelska prirucka k aplikaci Parcel Vytvoreni a inicializace vaseho uzivatelského Gétu ve sluzbé EU Login ¢ 9
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Informace o vas, jakozto
uzivateli, jsou
pfedvyplnény v horni
Casti formulare.

Ve spodni asti
formulare jsou
interaktivni kolonky pro
vSechny jednotlivé
postovni zasilky, u nichz
musi PDSP v souladu s
nafizenim (EU)
2018/644 hlasit sazby,
za néz je dodavaji.

Uzivatelska pfirucka k aplikaci Parcel

¢ Jak vyplnit formular pro sbér dat o sazbach

1. V seznamu formulai pro sbér dat kliknéte na upravit vedle konceptu formulare,

ktery musite vyplnit:

#  PDSP Funclionalities

Hello amelljay  Leg aut

Data Collection Forms

Home b Administration ® PDSP Functionalities » Data Collaction Forms

Year Country | - Any - Status - Any - Apply Reset
Title - Year Country Status Last Update Edit
DHL Parcel | Belgium | 2019 08 Belgium Draft Wednesday, December 12, 2018 - 15:32

=k

View

Vysledek: Otevre se online formulaf:

Edit Data Collection Form DHL Parcel | Belgium | 2019

Home » DHL Parcel | Belgium | 2019 View draft Edit draft
~ Data Collection Form Information

User Account

PDsSP
DHL Parcel

Country of origin »a 500 g (domestic and intra Union) track and trace letter

Belgium

Currency »a 1 kg (domestic and intra Union) track and trace letter
Euro
Year of the Data C¢ *a 2 kg (domestic and intra Union) track and trace letter
2019
*a 1 kg (domestic and intra Union) standard parcel
»a 500 g (domestic
*a 2 kg (domestic and intra Union) standard parcel
»a 1 kg (domestic &
*a 5 kg (demestic and intra Union) standard parcel

*a 2 kg (domestic a
*a 1 kg(demestic and intra Union) track and trace parcel

»a 500 g (domestic
» a 2 kg (domestic and intra Union) track and trace parcel

*a 1 kg (domestic a
8l »a 5 kg (domestic and intra Union) track and trace parcel

»a 2 kg (domestic a
Revis nfo atio
jevisien information Revision log message

Edited by nmoljjay.

Moderation state
Draft (Current)

Obréazek 10 — Priklad formulafe pro sbér dat o sazbach dodavani balikt

2. Spodni ¢ast formularfe vyplinite tak, ze kliknete na hypertextovy odkaz u

pozadovaného typu postovni zasilky. Zobrazi se jednotliva pole, do kterych je

nutné zadat pfislusné informace.

Uzivatelska prirucka k aplikaci Parcel
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NEPOUZIJE SE

Toto policko zaskrtnéte v
pfipadé, ze vase
spole¢nost dany typ
postovni zasilky
nedodava.

Uzivatelska pfirucka k aplikaci Parcel

#  PDSP Functionalities

Hello nmelijay

Log out

»a 500 g (domestic and intra Union) track and trace letter

»a 1 kg (domestic and intra Union) track and trace letter

Jya 2 kg (dorijiFy

PDSP Functionalities

+a 500 g (domestic and intra Union) track and trace letter
»a Mg (don . . .
~a 1 kg (domestic and intra Union) track and trace letter
Not Applicable
rva2k ™ Product Name
ra 5 kg (dom Product Characteristics
»a 1 kg (don
= Minimum dimensions
Please complete the minimum dimensions (length, width, depth) for this postal item.
ength: mm width: mm depth: mm
+Maximum dimensions
Please complete the maximurm dimensions {length, width, depth) for this postal item.
ength: mm  width: mm depth: mm
» Tariffs
»a 2 kg (domestic and intra Union) track and trace letter
L [P

Obrazek 11 — Viyplriovani formulare pro sbér dat

Tento postup opakujte u vSech polozek, které je nutné vyplnit.

Hello nmelljay

e e

Pokud chcete formular ulozit jako koncept pfed tim, nez jeho kone&nou podobu
odeslete NRO, postupujte takto: | kdyz Ize koncept formulare jesté dale upravovat,
muze do né&j narodni regulaéni organ v podobé pouze pro ¢teni nahlédnout.

— pfejdéte na konec formulare
— v polozce Stav moderace zvolte Koncept (stavajici)
— kliknéte na Ulozit:

»a 5 kg (domestic and intra Union) track and trace parcel

ion information
on

Revision log message
Edited by

_

Uzivatelska prirucka k aplikaci Parcel

Vytvoreni a inicializace vaseho uzivatelského uctu ve sluzbé

EU Login o 11



Uzivatelska pfirucka k aplikaci Parcel

Nebo,

Pokud jste vypliiovani formulare dokongili a nehodlate v ném jiz nic ménit, mizete

jej pfedlozit u NRO nasledujicim zplsobem:
— pfejdéte na konec formulare
— v polozce Stav moderace zvolte Predlozeno u NRO

— kliknéte na Ulozit:
»a 5 kg (domestic and intra Union) track and trace parcel

Revision information
Revision log message

Edited by

New revision

Moderation state
Submitted to NRA[M]

==t the modaration state for this conment

=

: Co bude nasledovat?

mailem.

——— NRO vas formulaf nyni zkontroluje. Bude-li potfebovat dalsi informace,

O ) m0ze vam formular zaslat zpatky (stav ,koncept”), abyste jej opravili, pFip.
7 doplnili komentaf. Bude vas o tom informovat e-mailem. Je-li vSe v pofadku,

pracovnici NRO formulaF pfijmou a rovnéz vas o tom budou informovat e-

Uzivatelska prirucka k aplikaci Parcel  Vytvofeni a inicializace vaseho uzivatelského Uétu ve sluzbé EU Login o 12



Podpora

Pokud mate dotaz obecné povahy nebo si nevite rady s vypInénim nékterych ¢asti
formulare, pfipadné& nam chcete zaslat své pfipominky, obratte se
e-mailem na kontaktni misto NRO.
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